
Siirrä hakutulos – askel askeleelta

1. askel – Siirrä hakutulos

Tietojen siirtämiseen vaaditaan sisäänkirjautuminen Access Advanced -oikeuksilla. Avoin riippulukko hakutuloksen yllä 
merkitsee, että voit siirtää tietoja omiin tiedostoihin.



2. askel – Siirrä tiedot omaan tiedostoon

Kun olet klikannut kohtaa ”Siirrä hakutulos omaan tiedostoon” valitset tietueet, jotka haluat siirtää sekä missä
muodossa haluat ne talletettavan (xls, word, pdf jne.). Nimeä tiedosto ja klikkaa ”Siirrä tiedot”.



3. askel – Tiedonsiirto rekisteröity

Kun tiedonsiirto on rekisteröity, se jonottaa käsittelyä. Tiedonsiirron status on aina nähtävissä ”Minun sivuillani”. Suuret 
tiedonsiirrot voivat kestää jonkin aikaa jonosta riippuen.



4. askel – Status

Tiedonsiirrolla voi olla seuraava status: Jonossa – tiedonsiirto on jonossa käsittelyä varten. Käsitellään – tiedonsiirtoa 
luodaan parhaillaan. Valmis – tiedonsiirto on käsitelty. Epäonnistui – tiedonsiirrossa on tapahtunut virhe. Tiedonsiirto 
valmiustilassa – tiedonsiirroille varattu levytila on täynnä.



5. askel – Hae tiedosto

Siirrä hiiren kohdistin tiedonsiirtolistassa kyseisen tiedoston päälle ja valitse ”Näytä selaimessa”, ”Hae tiedosto” tai 
”Poista”.



6. askel – Tulos

Tiedostosi on nyt valmis käytettäväksi.


